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I PASKIRTIS

1.1. VieSyjy pirkimy organizavimo ir vykdymo tvarkos aprasas (toliau — Aprasas) nustato Lietuvos
sveikatos moksly universiteto gimnazijos (toliau Gimnazija arba perkancioji organizacija) tarptautiniy,
supaprastinty ir mazos vertés pirkimy (toliau — pirkimai) organizavimo ir vykdymo tvarka, apimancia
perkanciosios organizacijos poreikiy nustatyma, pirkimy planavimg ir iniciavima, pasirengima pirkimams,
ju vykdyma, pirkimo sutarties sudaryma ir jgyvendinimg, kontrole ir rezultaty jvertinima.

1.2. Planuojant, inicijuojant, organizuojant, vykdant pirkimus ir atliekant pirkimy kontrole siekiama
uztikrinti efektyvy ir racionaly Gimnazijos 1éSy, darbuotojy darbo laiko naudojima, pagrindiniy vieSyjy
pirkimy principy, konfidencialumo ir neSaliSkumo reikalavimy bei aplinkos apsaugos, socialinés ir darbo
teisés jpareigojimy laikymasi.

1.3. Gimnazija, planuodama ir vykdydama pirkimus, jgyvendindama pirkimo sutartis ir nustatydama
pirkimy kontrolés priemones, vadovaujasi Lietuvos Respublikos viesyjy pirkimy jstatymu (toliau — VieSyjy
pirkimy jstatymas), jo igyvendinamaisiais teisés aktais, Lietuvos Respublikos civiliniu kodeksu, kitais
jstatymais ir perkanciosios organizacijos priimtais teisé€s aktais.

I. TAIKYMO SRITIS

2.1. Aprasu siekiama uztikrinti tinkamg pirkimy proceso planavima, organizavimg ir valdyma,
identifikuoti galimas klaidas ar pazeidimus bet kuriame pirkimy proceso etape, uzkirsti jiems kelig ateityje.
Pirkimy organizavimas ir vidaus kontrolé apima visg pirkimy procesa, pavaizduotg Sio apraso 1 priede, t. y.
Gimnazijos poreikiy formavima, pirkimy planavima, iniciavima ir pasirengima jiems, pirkimy vykdyma,
pirkimo sutarties sudaryma, vykdyma ir jos rezultaty jvertinima.

. NUORODOS

3.1. Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymo Nr. [-1491 pakeitimo jstatymas.

3.2. VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus jsakymas Nr. 1S-105 ,.Dél Tiekeéjo kvalifikacijos
reikalavimy nustatymo metodikos patvirtinimo*.

3.3. Viesyjy pirkimy tarnybos direktoriaus jsakymas Nr. 1S-95 ,, D¢l Kainodaros taisykliy nustatymo
metodikos patvirtinimo®.

3.4. Viesyjy pirkimy tarnybos direktoriaus jsakymas Nr. 1S-97 ,, D¢l Mazos vertés pirkimy tvarkos
apraso patvirtinimo*.

3.5. Viesyjy pirkimy tarnybos direktoriaus jsakymas Nr. 1S-94 ,, D¢l Numatomos vie$ojo pirkimo ir
pirkimo vertés skai¢iavimo metodikos patvirtinimo*.

3.6. Viesyjy pirkimy tarnybos direktoriaus jsakymas Nr. 1S-93 , D¢l nesaliskumo deklaracijos
tipinés formos patvirtinimo.

3.7. VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus jsakymas Nr. 1S-92 , D¢l Skelbimy teikimo VieSyjy
pirkimy tarnybai tvarkos ir reikalavimy skelbiamai supaprastinty pirkimy informacijai apraSo ir
supaprastinty pirkimy skelbimy tipiniy formy patvirtinimo*.

3.8. Viesyjy pirkimy tarnybos direktoriaus jsakymas Nr. 1S-91 ,,Dél Informacijos vieSinimo
Centrinéje vieSyjy pirkimy informacingje sistemoje tvarkos apraso patvirtinimo*.

3.9. Viesyjy pirkimy tarnybos direktoriaus jsakymas Nr. 1S-85 ,, D¢l Komisijos susipazinimo su
pasitilymais ar paraiSkomis procediiros protokoly privalomyjy rekvizity apraso ir Komisijos susipazinimo
su pasitlymais ar paraiSkomis pavyzdiniy protokoly formy patvirtinimo*.

3.10. Viesyjy pirkimy tarnybos direktoriaus jsakymas Nr. 1S-80 ,,Dé¢l VieSyjy pirkimy ir pirkimy
ataskaity rengimo ir teikimo tvarkos apraso, vieSyjy pirkimy ir pirkimy ataskaity formy patvirtinimo*.

Iv. SANTRUMPOS IR PAAISKINIMAI

4.1. Mazos vertés pirkimo paZyma — nustatytos formos dokumentas, nustatytais mazos vertés
pirkimo atvejais pildomas pirkimo organizatoriaus ir pagrindziantis jo priimty sprendimy atitikt] Viesyjy
pirkimy jstatymo ir kity pirkimus reglamentuojanciy teisés akty reikalavimams.

4.2. Mazos vertés pirkimu tvarkos aprasas — VieSyjy pirkimy tarnybos parengtasis patvirtintas
dokumentas, kuriame nustatytas prekiy, paslaugy ir darby mazos vertés pirkimy bidai ir jy procediry
atlikimo tvarka.



4.3. Pirkimuy iniciatorius — perkanciosios organizacijos atsakingasis darbuotojas, jvertinantis
prekiy, paslaugy ar darby poreikj ir koordinuojantis (organizuojantis) perkanciosios organizacijos
sudarytose pirkimo sutartyse numatyty jsipareigojimy vykdyma, uztikrinantis prekiy pristatymo, paslaugy
teikimo ir darby atlikimo terminy laikymasi, prekiy, paslaugy ir darby atitiktj pirkimo sutartyse numatytiems
kokybiniams ir kitokiems reikalavimams, taip pat inicijuojantis ar teikiantis pasiiilymus dél pirkimo sutarciy
pratesimo, keitimo, nutraukimo, teisiniy pasekmiy tiekéjui, nevykdan¢iam ar netinkamai vykdanciam
pirkimo sutartyje nustatytus jsipareigojimus, taikymo.

4.4. Pirkimy organizatorius — perkanciosios organizacijos vadovo ar jo jgalioto asmens paskirtas
darbuotojas, kuris perkan¢iosios organizacijos nustatyta tvarka organizuoja ir atliecka mazos vertés pirkimus,
kai konkreCiy prekiy, paslaugy ar darby numatomo pirkimo vert¢ yra mazesn¢ nei 70 000 Eur
(septyniasdesimt tukstan¢iy eury) (be PVM) ir kai tokiems pirkimams atlikti nesudaroma Viesojo pirkimo
komisija. Skiriant pirkimy organizatoriy, turi biiti atsizvelgiama j jo ekonomines, technines, teisines Zinias
ir VieSyjy pirkimy jstatymo bei kity pirkimus reglamentuojanciy teisés akty iSmanyma. Pirkimy
organizatoriai gali biiti tik nepriekaiStingos reputacijos asmenys.

4.5. Pirkimy organizavimas — Gimnazijos direktoriaus ar jo jgalioto asmens veiksmai, kuriant
sistemg, apimancig atsakingy asmeny paskyrima, jy funkcijy, teisiy, pareigy ir atsakomybés nustatyma,
kuria siekiama tinkamo pirkimy ir pirkimy sutar¢iy vykdymo, racionaliai naudojant tam skirtas 1éSas ir
zmogiskuosius iSteklius.

4.6. Pirkimy planas —parengtas ir patvirtintas einamaisiais metais planuojamy vykdyti prekiy,
paslaugy ir darby pirkimy sarasas.

4.7. Pirkimy suvestiné — perkanciosios organizacijos parengta informacija apie visus supaprastintus
ir tarptautinés vertés einamaisiais kalendoriniais metais planuojamus vykdyti pirkimus. Si suvestiné turi biti
paskelbta kiekvienais metais ne véliau kaip iki kovo 15 dienos, o patikslinus planuojamy atlikti einamaisiais
kalendoriniais metais pirkimy planus, — ne véliau kaip per 5 darbo dienas, turi biiti paskelbta Centringje
vieSyjy pirkimy informacinéje sistemoje (toliau - CVP IS) ir gali biiti skelbiama perkanciosios organizacijos
interneto tinklalapyje. Paskelbtos planuojamy atlikti pirkimy suvestinés turinys visur turi biiti tapatus.

4.8. Pirkimy vidaus kontrolé —vidaus kontrolés sistemos dalis, kuria siekiama identifikuoti galimas
klaidas ar pazeidimus bet kuriame pirkimy proceso etape, uzkirsti jiems kelig ateityje bei uztikrinti su tuo
susijusiy rizikos veiksniy valdymga ir tinkamg Gimnazijos pirkimy vykdyma.

4.9. Prekiy, paslaugy ar darbuy poreikio saraSas (toliau — pirkimy saraSas) — pirkimy
iniciatoriaus parengta susisteminta informacija apie ateinanciais metais reikalingas pirkti prekes, paslaugas
ir darbus.

4.10. Rinkos tyrimas — kokybinés ir kiekybinés informacijos apie realig bei potencialig prekiy,
paslaugy ir darby pasiiilg (tiekéjus, jskaitant ir rinkoje veikianéias VieSyjy pirkimy jstatymo 23 ir 24
straipsniuose nurodytas jstaigas ir jmones, jy tiekiamas prekes, teikiamas paslaugas ir atlickamus darbus,
uzimamg rinkos dalj, kainas ir pan.) rinkimas, analizé¢ ir apibendrinty iSvady, pagal kurias priimami
sprendimai del pirkimy vykdymo, rengimas.

4.11. Skubus pirkimas — supaprastintas neskelbiamas prekiy, paslaugy ar darby pirkimas, gali bati
nenumatytas perkanciosios organizacijos pirkimy plane, kurj dél nenumatyty ir nuo perkanciosios
organizacijos nepriklausanciy aplinkybiy reikia itin skubiai atlikti.

4.12. Uz pirkimy organizavimo prieZitira atsakingas asmuo — Gimnazijos direktoriaus paskirtas
darbuotojas ar struktiirinis padalinys, atsakingas uz pirkimy organizavimo tvarkos nuo pirkimo planavimo
iki pirkimo sutarties jvykdymo nustatymg Gimnazijoje, Gimnazijos vidaus dokumenty, susijusiy su
pirkimais, parengima, derinimg, paskelbima, taip pat kity perkanciosios organizacijos dokumenty,
privalomy skelbti VieSyjy pirkimy jstatyme nustatyta tvarka, paskelbimo prieZziiirg.

4.13. Uz pirkimy planavimg ir organizavimg atsakingas asmuo — Gimnazijos direktoriaus
paskirtas darbuotojas ar struktiirinis padalinys, atsakingas uz ateinanciais ir einamaisiais metais numatomy
pirkti Gimnazijos reikméms reikalingy darby, prekiy ir paslaugy plano sudarymga, pirkimy organizavima
nuo pirkimo planavimo iki pirkimo sutarties jvykdymo.

4.14. Uz pirkimy vykdyma naudojantis centrinés perkanciosios organizacijos elektroniniu
katalogu atsakingas asmuo — Gimnazijos direktoriaus paskirtas darbuotojas, kuriam vieSoji istaiga
Centriné projekty valdymo agentiira, atlickanti centrinés perkanciosios organizacijos (toliau — CPO)



funkcijas, suteikia prisijungimo duomenis prie elektroninio katalogo CPO.It (toliau — CPO elektroninis
katalogas).

4.15. Viesojo pirkimo komisija - perkanciosios organizacijos vadovo jsakymu, vadovaujantis Viesyjy
pirkimy jstatymo 19 straipsniu, sudaryta komisija, kuri pagal vadovo jsakymu patvirtintg reglamenta
nustatyta tvarka organizuoja ir atlicka pirkimg (-us).

4.16. Kitos Aprase vartojamos sgvokos yra nustatytos Viesyjy pirkimy jstatyme ir kituose pirkimus
reglamentuojanciuose teisés aktuose.

4.17. Pasikeitus ApraSe nurodytiems teisés aktams ir rekomendacinio pobiudzio dokumentams,
taikomos aktualiy jy redakcijy nuostatos.

V. ATSAKOMYBE IR JGALIOJIMAI

5.1. Uz Sio Apraso parengima, tobulinima, keitimus ir perzitirg atsako uz pirkimy organizavimo
prieziiirg atsakingas asmuo.

5.2. Pirkimuy iniciatorius:

5.2.1. atlieka rinkos tyrimg dé¢l potencialiy tiekéjy ir pirkimo vertés nustatymo (iSskyrus ypatingos
skubos pirkimus ar kitais Gimnazijos teisés aktuose nustatytais atvejais);

5.2.2. jvertina galimybe prekes, paslaugas ir darbus pirkti naudojantis Centrinés perkanciosios
organizacijos (toliau — CPO) elektroniniu katalogu ir pirkimy pagrindime pateikia vieng i§ toliau nurodyty
sitllymy:

5.2.2.1. pirkimg vykdyti naudojantis CPO elektroniniu katalogu, jei jame sitilomos prekés, paslaugos

ar darbai atitinka pirkimo iniciatoriaus jvertintus perkanciosios organizacijos poreikius ir pirkimas

negali buti vykdomas efektyvesniu biidu racionaliai naudojant l1ésas;

5.2.2.2. pirkimg vykdyti nesinaudojant CPO elektroniniu katalogu. Kartu turi biti pateikiamas §io

siilymo argumentuotas paaiskinimas, jeigu perkancioji organizacija pagal teisés aktus privalo

uztikrinti, kad prekiy, paslaugy ir darby pirkimai biity vykdomi naudojantis CPO elektroniniu katalogu
tais atvejais, kai jame sitilomos prekés, paslaugos ar darbai atitinka perkanc¢iosios organizacijos
poreikius ir perkancioji organizacija negali jy vykdyti efektyvesniu biidu racionaliai naudodama 1é3as;

5.2.3. rengia pirkimy sarasa, kurio forma pateikta 5 priede;

5.2.4. rengia pirkimo objekto techning specifikacija (jei nesudaryta teisés akty nustatyta tvarka darbo
grupé ir (ar) komisija techninei specifikacijai parengti), vadovaujantis VieSyjy pirkimy jstatymu bei VPT
rekomendacijomis, ir pateikia ja atitinkamai komisijai ar pirkimy organizatoriui,

5.2.5. rengia atsakymus ] tiekéjy paklausimus apie pirkimo objekty technines specifikacijas;

5.2.6. teikia atitinkamai komisijai ar pirkimy organizatoriui visg reikiama informacijg pirkimo
dokumentams parengti ir pirkimo procediiroms atlikti;

5.2.7. kiekvieno pirkimo procediiroms atlikti pildo paraiska, kurios forma pateikiama Gimnazijos
dokumenty valdymo sistemoje, ar praSyma dél kvalifikacijos kélimo (toliau — paraiska);

5.2.8. koordinuoja (organizuoja) Gimnazijos sudarytose pirkimo sutartyse numatyty jos
atitiktj pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams laikymasi;

5.2.9. inicijuoja sitilymus dél pirkimo sutar¢iy pratgsimo, keitimo, nutraukimo ar pirkimo sutartyje
numatyty prievoliy jvykdymo uztikrinimo biidy taikymo kontrahentui;

5.2.10. teikia informacija Gimnazijos atsakingam asmeniui apie jvykdyta ar nutraukts sutartj
(preliminariaja sutartj);

5.2.11. atlieka visus kitus veiksmus, susijusius su pirkimo procediiromis, jei jie nepriestarauja Viesyjy
pirkimy jstatymui ir kitiems vieSuosius pirkimus reglamentuojantiems teisés aktams.

5.3.  Pirkimo organizatorius:

5.3.1. vykdo mazos vertés pirkimy, kuriy verté nevirSija 70 000 Eur (septyniasdeSimt tiakstanéiy
eury) (be PVM), procediiras Mazos vertés pirkimy tvarkos apraSe [3.4] nustatytais atvejais ir tvarka arba
atlieka vieSojo pirkimo procediiras naudojantis CPO elektroniniu katalogu,

5.3.2. mazos vertés pirkimo atvejais pildo mazos vertés pirkimo pazyma, kurios forma pareikta 6
priede. Mazos vertés pirkimo pazyma gali bati nepildoma, kai pirkimas vykdomas apklausos badu ir yra
apklausiamas vienas tiekéjas, o vieSojo pirkimo sutartis sudaroma zodziu arba rastu, taip pat jei pirkimas
buvo vykdytas per CPO elektroninj katalogg. [vykes pirkimas uZregistruojamas atlikty pirkimy registracijos



zurnale, o jj pagrindziantis dokumentas — prekiy paslaugy ar darby priémimo-perdavimo aktas, saskaita
faktura ar kiti buhalterinés apskaitos dokumentai arba pirkimo sutartis — saugomi prekiy, paslaugy ir darby
pirkimy dokumenty byloje.

5.3.3. rengia pirkimo dokumentus Mazos vertés pirkimy tvarkos aprase [3.4] numatytais atvejais;

5.3.4. atlieka visus Kitus veiksmus, susijusius su pirkimo procediiromis, jei jiec nepriestarauja Viesyjy
pirkimy jstatymui ir kitiems vieSuosius pirkimus reglamentuojantiems teisés aktams.;

5.4. Darbuotojas, atsakingas uz pirkimy planavimg ir organizavimg:

5.4.1. rengia Gimnazijos einamyjy mety pirkimy plana, kurio forma pateikta 7 priede, ir jo
pakeitimus;

5.4.2. pagal Gimnazijos direktoriaus patvirtintg pirkimy plang rengia Gimnazijos pirkimy suvesting
ir ja ne véliau negu iki einamyjy mety kovo 15 d., o patikslinus pirkimy plang — ne véliau kaip per 5 darbo
dienas, skelbia Viesyjy pirkimy jstatymo nustatyta tvarka CVP IS ir Gimnazijos interneto tinklalapyje;

5.4.3. CVP IS priemonémis pateikia ataskaitas VieSyjy pirkimy jstatymo 96 straipsnio nustatyta
tvarka;

5.4.4. teikia VieSyjy pirkimy jstatymo 86 straipsnio 9 dalyje nurodyta informacija;

5.4.5. vizuoja pirkimy iniciatoriy pateiktas paraiskas;

5.4.6. tvarko jvykdyty ar nutraukty pirkimo sutarciy (preliminariyjy sutar¢iy) ataskaity registra.

5.4.7. dalyvauja rengiant su pirkimais susijusius vidaus dokumentus;

5.4.8. atsako uz duomeny CVP IS apie Gimnazija aktualumag ir teisinguma, administruoja Gimnazijos
darbuotojams CVP IS suteiktas teises;

5.4.9. atsako uz nesaliSkumo deklaracijy ir konfidencialumo pasizad¢jimy registro tvarkyma. Ne
reciau kaip kartg per metus perzitri Siy registry duomenis ir patikrina, ar visi Vie$ojo pirkimo komisijos
nariai, ekspertai, pirkimy organizatorius, uz pirkimy planavimg ir organizavimg atsakingas asmuo ir
kontrole atliekantys asmenys yra pasiraS¢ neSaliSkumo deklaracija ir konfidencialumo pasizadéjima.
Gimnazijos direktoriui paskyrus nauja pirkimo organizatoriy ar patvirtinus naujos VieSojo pirkimo
komisijos sudétj, uztikrina, kad pirkimo organizatorius, visi naujai sudarytos VieSojo pirkimo komisijos
nariai ir ekspertai, prie§ pradédami darba, pasiraSyty neSaliSkumo deklaracija ir konfidencialumo
pasizadéjima. Nesaliskumo deklaracijos ir konfidencialumo pasizadéjimo formos pateiktos 3 ir 4 prieduose.

5.4.10. atsako uZ pirkimo sutarciy registro tvarkyma;

5.4.11. atsako uz pirkimy vykdyma naudojantis CPO elektroniniu katalogu:

5.4.11.1. prekiy, paslaugy ar darby poreikio formavimo etape, kreipiantis pirkimy iniciatoriui, derina

galimybe prekes, paslaugas ar darbus jsigyti naudojantis CPO elektroniniu katalogu;

5.4.11.2. vizuoja pirkimo iniciatoriaus pateikta sitilyma pirkima vykdyti naudojantis CPO elektroniniu

katalogu, kai jame siilomos prekeés, paslaugos ar darbai atitinka pirkimo iniciatoriaus suformuotus

poreikius ir pirkimas negali buti atliktas efektyvesniu biidu racionaliai naudojant 1ésas, arba motyvus
atlikti pirkima nesinaudojant elektroniniu katalogu;

5.4.11.3. Gimnazijos direktoriaus pavedimu tiesiogiai vykdo prekiy, paslaugy ar darby pirkimus

naudodamasis CPO elektroniniu katalogu;

5.4.11.4. tvarko pirkimy ir paraisky duomeny registrus;

5.4.115. teikia informacijg apie pragjusiais kalendoriniais metais naudojantis CPO elektroniniu

katalogu Gimnazijos jvykdytus pirkimus.

5.5.  uz pirkimy organizavimo prieZiiirg atsakingas asmuo:

5.5.1. atlieka nuolating teisés akty, reglamentuojanciy pirkimus, ir jy pakeitimy stebésena;

5.5.2. rengia su pirkimais susijusius vidaus dokumentus;

5.5.3. tikrina Gimnazijos vidaus dokumenty, susijusiy su pirkimais, atitiktj galiojantiems teisés
aktams ir, esant poreikiui, rengia jy pakeitimus, Gimnazijos dokumentuose nustatyta tvarka juos derina ir
teikia tvirtinti Gimnazijos direktoriui;

5.5.4. vykdo kity Gimnazijos dokumenty (pirkimy suvestiné, pirkimy ataskaitos ir kt.), privalomy
skelbti VieSyjy pirkimy jstatyme nustatyta tvarka, paskelbimo prieZiiira;

5.5.5. analizuoja darbuotojy, dalyvaujanciy visuose pirkimy proceso etapuose, poreikj ir teikia
sitlymus Gimnazijos direktoriui dél uz pirkimy planavima atsakingo asmens, pirkimy organizatoriaus,
VieSojo pirkimo komisijos (-y) nariy ir kity Gimnazijos pirkimy organizavimo sistemoje dalyvaujanciy
asmeny skyrimo.



5.5.6. tikrina atrinktus pirkimo dokumentus, jy patikslinimus, paaiskinimus bei pataisymus;

5.5.7. stebétojo teisémis (be balso teisés) gali dalyvauti VieSojo pirkimo komisijos posédziuose;

5.5.8. analizuoja informacijg apie Gimnazijos vykdomus pirkimus, atlieka galimy rizikos veiksniy
vertinima;

5.5.9. atsizvelgdamas j atlikto galimy rizikos veiksniy ir Gimnazijos vykdomy pirkimy vertinimo
rezultatus, prevenciniam patikrinimui pasirenka ir suderina su Gimnazijos direktoriumi rizikingiausius
nepasibaigusius pirkimus arba atskirus jy etapus, apie tai rastu informuoja VieSojo pirkimo komisija,
jvertina Siy pirkimy procediiras;

5.5.10. Gimnazijos direktoriaus praSymu rastu pateikia jam savo nuomone dél vykdomy pirkimy,
teikia jam informacijg apie pastebétus trikumus;

5.5.11. rastu teikia Gimnazijos direktoriui sitlymus, kaip tobulinti vykdomas pirkimy procediras;

5.5.12. rastu teikia sitilymus Gimnazijos direktoriui dél pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés
procediiry nustatymo;

5.5.13. rengia ir teikia Gimnazijos direktoriui pasitilymus dél pirkimy ar atskiry jo etapy atrankos
prevenciniam patikrinimui.

5.6. Gimnazijos direktorius pirkimui (pirkimams) organizuoti ir vykdyti sudaro (mazos vertés
pirkimy atveju — gali sudaryti) VieSojo pirkimo komisija (toliau — Komisija), nustato jai uzduotis ir
suteikia visus jgaliojimus toms uzduotims atlikti, o jos funkcijas nustato VieSojo pirkimo komisijos darbo
reglamente.

5.7.  VieSojo pirkimo komisija, be kity jai nustatyty funkcijy:

5.7.1. tvarko VieSojo pirkimo komisijos protokoly registra;

5.7.2. kiekvieng VieSojo pirkimo komisijos atliktg pirkimg registruoja pirkimy Zzurnale, kurio forma
pateikta 2 priede;

5.7.3. nagrinéja tickéjy pateiktas pretenzijas;

5.7.4. priimtus sprendimus jformina protokolu;

5.7.5. tvarko jos vykdomy pirkimy dokumenty registra.

5.8.  Siekiant uzkirsti kelig pirkimuose kylantiems interesy konfliktams, kaip jie apibréziami
Viesyjy pirkimy jstatymo 21 straipsnio 1 dalyje, Gimnazijos darbuotojai, Komisijos nariai ar ekspertai,
stebétojai, dalyvaujantys pirkimo procediiroje ar galintys daryti jtaka jos rezultatams, pirkimo procediirose
dalyvauja ar su pirkimu susijusius sprendimus priima tik prie§ tai pasiras¢ konfidencialumo pasizadéjima
(3 priedas) ir neSaliSkumo deklaracijg (4 priedas), patvirtintg VPT direktoriaus 2017 m. birzelio 23 d.
jsakymu Nr. 1S-93, bei susipazing su EtiSko elgesio vieSuosiuose pirkimuose mokomgja priemone,
patvirtinta VPT direktoriaus 2010 m. rugséjo 7 d. jsakymu Nr. 1S-135 ir paskelbta VieSyjy pirkimy tarnybos
interneto svetainéje adresu www.vpt.lt. AnalogiSki reikalavimai taikomi ir pirkimy organizatoriui.
Konfidencialumo pasizadéjimg ir neSaliSkumo deklaracija asmuo pasiraso, kai yra paskiriamas atlikti jam
numatytas pareigas.

VI.  APRASYMAS
6.1.Prekiy, paslaugy ir (ar) darby poreikio formavimas

6.1.1. Gimnazijos reikméms reikalingy pirkti prekiy, paslaugy ar darby poreikj formuoja pirkimy
iniciatoriai. Kiekvienas pirkimy iniciatorius kiekvieny mety pabaigoje iki gruodzio 15 d. rastu ir
elektroniniu pastu pateikia darbuotojui, atsakingam uz pirkimy planavimg ir organizavimg pirkimy sarasa
ateinantiems metams.

6.1.2. Pirkimy iniciatorius, rengdamas pirkimy sarasa, turi:

6.1.2.1.atlikti rinkos tyrima, reikalingg potencialiems tiekéjams, numatomai pirkimo vertei ir

galimybei pirkima atlikti 1§ VieSyjy pirkimy jstatymo 23 straipsnio 1 dalyje nurodyty jstaigy ir jmoniy

nustatyti;

6.1.2.2.jvertinti galimybe prekes, paslaugas ir darbus jsigyti naudojantis CPO elektroniniu katalogu ir

pirkimy pagrindime pateikti vieng i§ toliau pateikty sitilymy, suderintg su darbuotoju, atsakingu uz

pirkimy planavimg ir organizavima:


http://www.vpt.lt/

6.1.2.2.1. pirkimg vykdyti naudojantis CPO elektroniniu katalogu, kai jame sitilomos prekés,
paslaugos ar darbai atitinka pirkimo iniciatoriaus suformuotus poreikius ir pirkimas negali biiti atliktas
efektyvesniu biidu racionaliai naudojant 1ésas;

6.1.2.2.2. atlikti pirkimg nesinaudojant CPO elektroniniu katalogu ir, jeigu Gimnazija pagal
teisés aktus privalo uztikrinti, kad prekiy, paslaugy ir darby pirkimai bty vykdomi naudojantis CPO
elektroniniu katalogu, kai jame sitilomos prekés, paslaugos ar darbai atitinka Gimnazijos poreikius ir
Gimnazija negali jy atlikti efektyvesniu biidu racionaliai naudodama 1ésas, pateikti argumentuotg
motyvacija;
6.1.2.3.jvertinti galimybe atlikti pirkimg CVP IS priemonémis;
6.1.2.4.jvertinti, ar ketinamoms jsigyti prekéms, paslaugoms ar darbams taikytini aplinkos apsaugos
Kriterijai, energijos vartojimo efektyvumo reikalavimai, ir pirkimy pagrindime pateikti sitlymus dél
Siy kriterijy taikymo vykdant pirkima;
6.1.2.5.parengti pirkimy pagrindima, kuriame biity nurodytas iSlaidy biitinumas, atsizvelgdamas j savo
veiklos uzdavinius ir tikslus, ir kitg reikalingg informacija.

6.2.Pirkimy planavimas

6.2.1. Darbuotojas, atsakingas uz pirkimy planavimg ir organizavimag rengia pirkimy plang ir skelbia
CVP IS tais metais planuojamy atlikti vieSyjy pirkimy suvesting. Gimnazijos pirkimy planas rengiamas
atsizvelgiant j Gimnazijos patvirtintg iSlaidy plang ir (ar) kitus iSlaidas pagrindzianc¢ius dokumentus.
Rengiant pirkimy plang, darbuotojas, atsakingas uz pirkimy planavima ir organizavima, turi teis¢ gauti i$
Gimnazijos darbuotojy/padaliniy informacija apie reikalingy nupirkti prekiy, paslaugy ar darby techninius,
estetinius, funkcinius ir kokybés reikalavimus, prekiy kiekj, teiktiny su prekémis susijusiy paslaugy pobidyi,
darby ir paslaugy apimtis, prekiy tiekimo, paslaugy teikimo, darby atlikimo terminus (jskaitant numatomus
pratesimus), eksploatavimo i$laidas bei kitas pirkimo objektui keliamas salygas. Informacija pateikiama ne
véliau kaip per 3 darbo dienas.

6.2.2. Darbuotojas, atsakingas uz pirkimy planavimg ir organizavima, parenges pirkimy plana,
suderina jj su Gimnazijos finansininku ir teikia tvirtinti Gimnazijos direktoriui. Gimnazijos direktoriui
patvirtinus plang, darbuotojas, atsakingas uz pirkimy planavimg ir organizavima, rengia pirkimy suvesting.
Pirkimy suvestiné rengiama ir skelbiama vadovaujantis $io Apraso 4.9 punktu ir VieSyjy pirkimy jstatymo
nuostatomis.

6.2.3. Kalendoriniy mety pradzioje pirkimai Gimnazijoje gali biti atlieckami ir iki Pirkimy plano
patvirtinimo, juos suderinus su uz pirkimy organizavimo priezitirg atsakingu darbuotoju, finansininku ir
Gimnazijos direktoriumi.

6.2.4. Pirkimo iniciatoriai ne re€iau kaip kas ketvirt] turi perZiliréti patvirtinta pirkimy plang ir
jvertinti jame pateiktos informacijos aktualuma.

6.2.5. Atsiradus poreikiui einamaisiais metais tikslinti pirkimy plang, pirkimo iniciatorius rastu ir
elektroniniu paStu pateikia darbuotojui, atsakingam uz pirkimy planavimg ir organizavimg patikslintg
pirkimy sarasa.

6.2.6. Pirkimy iniciatorius, tikslindamas pirkimy sarasa, turi atlikti visus veiksmus, numatytus apraso
6.1.2. papunktyje.

6.2.7. Darbuotojas, atsakingas uz pirkimy planavima ir organizavima, gaves i§ pirkimo iniciatoriaus
patikslintg pirkimy sarasa kartu su atlikto rinkos tyrimo duomenimis, rezultatais ir pirkimy pagrindimais,
parengia pirkimy plano pakeitima, kurj suderina su perkanciosios organizacijos vyr. finansininku ir teikia
tvirtinti Gimnazijos direktoriui.

6.2.8. Gimnazijos direktoriui patvirtinus pirkimo plano pakeitimg, darbuotojas, atsakingas uZz
pirkimy planavimg ir organizavima, pirkimy plano pakeitimus skelbia vadovaujantis §io Apraso 4.8 punktu
ir VieSyjy pirkimy jstatymo nuostatomis.

6.3.Pirkimo iniciavimas ir pasirengimas jam

6.3.1. Gimnazija, rengdamasi pirkimui ir (ar) norédama i$ anksto pranesti tiekéjams apie pirkimo
planus ir reikalavimus, gali praSyti rinkos eksperty, taip pat nepriklausomy eksperty, institucijy arba rinkos
dalyviy suteikti konsultacijas ir jas gauti (VieSyjy pirkimy jstatymo 27 straipsnis), taip pat gali i$ anksto
CVP IS paskelbti pirkimy techniniy specifikacijy projektus pagal Informacijos viesSinimo CVP IS tvarkos



apraso, patvirtinto VieSyjy pirkimy tarnybos (toliau — VPT) direktoriaus 2017 m. birzelio 19 d. jsakymu Nr.
1S-91 ,.Dél Informacijos vieSinimo Centringje viesyjy pirkimy informacinéje sistemoje tvarkos apraso
patvirtinimo®, nuostatas.

6.3.2. Pirkimy iniciatoriui prie§ pradedant pirkimo procediras rekomenduojama perzitiréti pirkimy
sgraso rengimo etape atlikto rinkos tyrimo duomenis, rezultatus ir atlikti iSsamesnj rinkos tyrima, biiting
pirkimo vertei ir realiy tiekéjy (iskaitant ir rinkoje veikiancias VieSyjy pirkimy jstatymo 23 straipsnyje
nurodytas jstaigas ir jmones) skaiciui nustatyti. Jeigu paraiSka paduodama dél pirkimo, apie kurj nebus
paskelbta, — tyrimu biity nustatomi sitlomy kviesti tiekéjy sarasai ir ketinamy pirkti prekiy, paslaugy ar
darby techniniai, estetiniai, funkciniai bei kokybés reikalavimai ir tiekéjo kvalifikacijai bei kompetencijai
keliami reikalavimai. Rinkos tyrimas gali buti neatlickamas, esant nuo Gimnazijos nepriklausanc¢ioms
ypatingos skubos aplinkybéms ar kitais Gimnazijos teisés aktuose nustatytais atvejais.

6.3.3. Pirkimo iniciatorius yra asmeniSkai atsakingas uz tai, kad Pirkimy plane numatytas Pirkimas
biity pradétas nustatytu terminu.

6.3.4. Pirkimo, kuris jtrauktas j Gimnazijos vieSyjy pirkimy plang, procediiroms pradéti pirkimo
iniciatorius/ pirkimo organizatorius uzpildo paraiska.

6.3.5. Pirkimo iniciatoriui/ pirkimo organizatoriui pildant paraiska:
6.3.5.1. turi pagal galimybes taikyti aplinkos apsaugos kriterijus, igyvendinti energijos vartojimo
efektyvumo reikalavimus;
6.3.5.2. turi jvertinti galimybe prekes, paslaugas ir darbus pirkti naudojantis CPO elektroniniu
katalogu, jei Siame kataloge sitilomos prekés, paslaugos ar darbai atitinka Gimnazijos poreikius ir
pirkimo negalima atlikti efektyvesniu biidu racionaliai naudojant tam skirtas léSas. Sprendimas
nevykdyti sitilomy prekiy, paslaugy ar darby pirkimo naudojantis elektroniniu katalogu privalo biiti
motyvuotas ir pateikiamas kartu su paraiSka. Sprendimg pagrindZiantis dokumentas privalo buti
saugomas kartu su kitais pirkimo dokumentais Viesyjy pirkimy jstatymo nustatyta tvarka.

6.3.5.3. turi jvertinti galimybg atlikti pirkimg CVP IS priemonémis;

6.3.5.4. nurodo, kad pirkimas vykdomas vadovaujantis VieSyjy pirkimy jstatymo 23 straipsnio

nuostatomis.

6.3.6. Rengdamas paraiSskg Pirkimo iniciatorius/ pirkimo organizatorius gali pasitelkti specialistus —
dalyko zinovus konsultuoti klausimu, kuriam reikia specialiy Ziniy.

6.3.7. Pirkimo iniciatoriui/ pirkimo organizatoriui pasirasius paraiska, paraiska derinama su:

6.3.7.1. Finansininku. Jo viza reiskia, kad pirkimui yra 1ésy.

6.3.7.2. Darbuotoju, atsakingu uz pirkimy planavimg ir organizavimg. Jo viza reiskia, kad Paraiskoje

pateikta reikalinga informacija pagal $io Tvarkos apraso 6 priede pateikta paraiskos forma, pirkimas

vykdomas pagal Pirkimy plana, suderintg pirkimo verte ir suderintg galima pirkimo btda.

6.3.8. Suderintg paraiska tvirtina Gimnazijos direktorius ar jo jgaliotas asmuo, priimdamas vieng i$
sprendimy:

6.3.8.1. suformuoti Komisija, patvirtinti jos sudétj ir darbo reglamenta ir pavesti jai organizuoti ir

vykdyti Sio pirkimo procediiras;

6.3.8.2. pavesti pirkimo organizatoriui atlikti mazos vertés pirkimo procediiras;

6.3.8.3. pavesti darbuotojui, atsakingam uz pirkimy planavimg ir organizavima, atlikti pirkima

naudojantis CPO elektroniniu katalogu;

6.3.8.4. jgalioti kita perkancCiaja organizacijg atlikti pirkimo procediiras iki pirkimo sutarties

sudarymo, nustacius jai uzduotis ir suteikus visus jgaliojimus toms uzduotims vykdyti.

6.3.9. Pirkimy organizatorius / Komisija/ darbuotojas, atsakingas uz pirkimy planavimg ir
organizavimg vie$ojo pirkimo procediiras pradeda po to, kai Gimnazijos vadovas ar jo jgaliotas asmuo
patvirtina paraiSka.

6.3.10. Pirkimo dokumentus pagal Pirkimo iniciatoriaus parengta ir Gimnazijos direktoriaus ar jo
jgalioto asmens patvirtintg paraiska rengia Komisija ar Pirkimy organizatorius.

6.3.11. Rengdami Pirkimo dokumentus, Komisija ar Pirkimy organizatorius turi teis¢ gauti i§ Pirkimo
iniciatoriaus ir kity Gimnazijos darbuotojy visg informacija, reikalingg Pirkimo dokumentams parengti ir
Pirkimo procediiroms atlikti.



6.3.12. Pirkimo sutartis rengiama kartu su pirkimo dokumentais vadovaujantis VieSyjy pirkimy
jstatymo V skyriaus nuostatomis. Parengusi pirkimo sutarties projekta, Komisija ar pirkimo organizatorius
suderina jj su pirkimo iniciatoriumi ir uz pirkimy organizavimo prieziiirg atsakingu asmeniu.

6.3.13. Paraiskos duomenys bei rezultatai saugomi kartu su susijusio pirkimo dokumentais.

6.3.14. Gimnazijos direktoriui ar jo jgaliotam asmeniui patvirtinus parai$ka, darbuotojas, atsakingas
uz pirkimy planavimg ir organizavima, pirkimo techninés specifikacijos projekta gali paskelbti CVP IS.

6.3.15. Pirkimy iniciatorius nagrin¢ja gautas pastabas dél pirkimo techninés specifikacijos projekto,
jvertina pateikty pastaby ir pasitilymy svarba, atitiktj VieSyjy pirkimy jstatymo ir kity teisés akty
reikalavimams ir teikia siilymus Gimnazijos direktoriui ar jo jgaliotam asmeniui.

6.3.16. Sprendima dél tiekéjy pastaby ir pasitilymy paskelbtam techninés specifikacijos projektui
priima Gimnazijos vadovas ar jo jgaliotas asmuo, ne véliau kaip iki pirkimo pradzios.

6.4.Pirkimo vykdymas

6.4.1. Pirkimus organizuoja ir vykdo pirkimy organizatorius arba prekiy, paslaugy ar darby pirkimui
sudaryta Komisija.

6.4.2. Gimnazijos direktoriui ar jo jgaliotam asmeniui patvirtinus parais$ka ir priémus sprendima,
mazos vertés pirkimus, kai konkreciy prekiy, paslaugy ar darby numatomo pirkimo verté yra mazesné nei
70 000 Eur (septyniasdeSimt tikstanéiy eury) (be PVM) ir kai tokiems pirkimams atlikti nesudaroma
Komisija, organizuoja ir vykdo pirkimy organizatorius.

6.4.3. Gimnazijos direktorius ar jo jgaliotas asmuo, neatsizvelgdamas j Apraso 6.4.2. papunktyje
nurodyta verte, turi teis¢ priimti sprendimg pavesti mazos vertés pirkimus organizuoti ir vykdyti prekiy,
paslaugy ar darby pirkimui sudarytai Komisijai.

6.4.4. Gimnazijos direktoriui ar jo jgaliotam asmeniui patvirtinus parais$kg ir priémus sprendima,
tarptautiniams ir supaprastintiems pirkimams sudaromos, o mazos vertés pirkimams - gali biiti sudaromos,
Komisijos prekiy, paslaugy ar darby pirkimui organizuoti ir vykdyti.

6.4.5. Prekiy, paslaugy ar darby pirkimui sudaryta Komisija veikia nuo sprendimo jg sudaryti ir
uzduociy jai nustatymo iki sprendimo jg panaikinti pri€émimo arba nuo raSytiniy uzduoc€iy jai paskyrimo iki
visy nustatyty uzduociy ivykdymo arba sprendimo nutraukti pirkimo procediiras priémimo.

6.4.6. Gimnazijos direktoriui ar jo jgaliotam asmeniui patvirtinus parais$ka ir priémus sprendima,
darbuotojas, atsakingas uz pirkimy planavimg ir organizavima, atlicka pirkima naudojantis CPO
elektroniniu katalogu.

6.4.7. Gimnazijos direktoriui ar jo jgaliotam asmeniui priémus sprendima pavesti pirkimo procediiras
atlikti Komisijai, Komisija:

6.4.7.1. parenka pirkimo buda;

6.4.7.2. vykdo visas kitas pirkimo procediiras VieSyjy pirkimo jstatymo nustatyta tvarka pagal

Viesyjy pirkimy komisijos reglamente suteiktus jgaliojimus.

6.4.8. Komisijos posédziams vadovauja Komisijos pirmininkas, jo nesant — Gimnazijos direktoriaus
jsakymu paskirtas asmuo.

6.4.9. Komisija sprendimus priima posédziuose paprasta balsy dauguma atviru vardiniu balsavimu.
Balsuoti galima tik uz arba pries sitilomg sprendima. Jei balsai pasiskirsto po lygiai, lemia Komisijos
pirmininko balsas. Pasililyma, teikiamg Komisijai balsuoti, formuluoja Komisijos pirmininkas.

6.4.10. Komisijos sprendimai jforminami protokolu, kurj pasiraso visi posédyje dalyvave Komisijos
nariai. Protokole nurodomi Komisijos sprendimo motyvai, Komisijos nariy atskirosios nuomongs,
pateikiami paaiSkinimai ir nurodoma, kaip balsavo kiekvienas Komisijos narys.

6.4.11. Komisijos narys turi teis¢ kiekvienu svarstomu klausimu pareiksti atskirgja nuomong, kuri,
jeigu nesutampa su daugumos nuomone, jrasoma j Komisijos posédzio protokola. Jei Komisijos nariai
atskirosios nuomones nepareiskia, tai nurodoma Komisijos posédzio protokole.

6.4.12. Gimnazijos direktoriui ar jo jgaliotam asmeniui patvirtinus paraiska ir priémus sprendimag
pavesti pirkimo procediiras atlikti pirkimy organizatoriui, pirkimy organizatorius:

6.4.12.1. parenka pirkimo biidg Mazos vertés pirkimy tvarkos apraso [3.4.] nustatyta tvarka;

6.4.12.2. vykdo mazos vertés pirkimo procediiras Mazos vertés pirkimy apraso nustatyta tvarka [3.4.]

ir parengia mazos vertés pirkimo pazyma (6 priedas).

6.4.13. Kiekviena atlieckama pirkimo procediira patvirtinama toliau nurodomais dokumentais:



6.4.13.1. jei pirkimas vykdomas Zodziu, pirkima patvirtinantys dokumentai yra sutartis ir CVP IS

paskelbta informacija apie ja, o jei sutartis sudaryta zodziu — sgskaita fakttira arba kiti buhalterinés

apskaitos dokumentai;

6.4.13.2. jei pirkimas vykdomas raStu, pirkimg patvirtinantys dokumentai yra susiraSingjimo

informacija, jskaitant skelbimg apie pirkimg (jei pirkimas buvo skelbiamas) ir kitus pirkimo

dokumentus, protokolai (fiksuojantys Komisijos sprendimus ar surasomi deryby ar susitikimy su
tiek¢jais atveju), taip pat sudaryta sutartis ir CVP IS paskelbta informacija apie ja, o jei sutartis
sudaryta zodziu — sgskaita fakttra arba kiti buhalterinés apskaitos dokumentai.

6.4.14. Planavimo ir pasirengimo pirkimams dokumentai, pirkimo dokumentai, pasitilymai bei jy
nagrin¢jimo ir vertinimo dokumentai, Komisijos sprendimy priémimo, deryby ar kiti protokolai,
susirasinéjimo su tiekéjais dokumentai, kiti su pirkimu susij¢ dokumentai saugomi ne trumpiau kaip 4 metus
nuo pirkimo pabaigos. Preliminariosios sutartys, pirkimo sutartys, jy pakeitimai ir su jy vykdymu susij¢
dokumentai — ne trumpiau kaip 4 metus nuo pirkimo sutarties jvykdymo. Visi nurodyti dokumentai saugomi
Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy jstatymo nustatyta tvarka.

6.4.15. Pirkimo procediiry vykdymo metu atsiradus aplinkybéms, kuriy negalima buvo numatyti, ar
kitoms aplinkybés, kurioms esant, tik Gimnazijos direktorius ar jo jgaliotas asmuo gali priimti sprendima,
Komisija, pirkimo organizatorius ar darbuotojas, atsakingas uz pirkimy planavimg ir organizavimag, rastu
apie tai informuoja Gimnazijos direktoriy ar jo jgaliotg asmenj.

6.5.Pirkimo sutarties sudarymas

6.5.1. Pirkimo sutartis sudaroma rastu. Zodziu ji gali buti sudaroma tik tada, kai atlickamas
vienkartinis pirkimas ir pirkimo sutarties verté yra mazesné kaip 5 000 Eur (penki tiikstanciai eury) (be
PVM).

6.5.2. Pirkimo sutartis ar preliminarioji sutartis sudaroma Viesyjy pirkimy jstatymo ir Mazos vertés
pirkimy tvarkos apraSo [3.4.] nustatyta tvarka, pagal pirkimo dokumentuose pateiktg sutarties projekta ar
pagrindines sutarties sglygas.

6.5.3. Dalyvis, kurio pasitilymas nustatytas laiméjes, sudaryti pirkimo sutarties ar preliminariosios
sutarties kvieCiamas rastu (iSskyrus VieSyjy pirkimy jstatymo nustatytus atvejus, kai pirkimo sutartis
sudaroma zodZiu) ir jam nurodomas laikas, iki kada jis turi sudaryti pirkimo sutartj ar preliminariajg sutart;.

6.5.4. Darbuotojas, atsakingas uz pirkimy planavimg ir organizavima laimeéjusio dalyvio pasiiilyma,
sudarytg pirkimo sutartj, preliminarigjg sutartj ir Siy sutarCiy pakeitimus, iSskyrus informacijg, kurios
atskleidimas prieStarauty informacijos ir duomeny apsauga reguliuojantiems teisés aktams arba visuomenés
interesams, pazeisty teisétus konkretaus tiekéjo komercinius interesus arba turéty neigiamg poveik]j tiekéjy
konkurencijai, ne véliau kaip per 15 dieny nuo pirkimo sutarties ar preliminariosios sutarties sudarymo ar
Ju pakeitimo, bet ne véliau kaip iki pirmojo mokéjimo pagal jj pradzios Viesyjy pirkimy tarnybos nustatyta
tvarka paskelbia CVP IS. Sis reikalavimas netaikomas pirkimams, kai pasiiilymas pateikiamas zodziu arba
pirkimo sutartis sudaroma zodziu, pirkimams, kurie atlikti neskelbiamy deryby btidu (mazos vertés pirkimy
atveju — neskelbiant apie pirkimg) esant Viesyjy pirkimy jstatymo 71 straipsnio 1 dalies 2 punkto b ir ¢
papunkciuose ir 6 dalies 5, 6, 7 punktuose nustatytoms sglygoms, jeigu jy metu laiméjusiu dalyviu
nustatomas fizinis asmuo, ir esant Sio jstatymo 71 straipsnio 1 dalies 2 punkto a papunktyje nustatytai
salygai, taip pat laiméjusio dalyvio pasitilymo, pirkimo sutarties ar preliminariosios sutarties dalims, kai
néra techniniy galimybiy tokiu budu paskelbti informacijos. Tokiu atveju Gimnazija sudaro galimybe
susipazinti su nepaskelbtomis laiméjusio dalyvio pasitilymo, pirkimo sutarties ar preliminariosios sutarties
dalimis.

6.6.Pirkimo sutarties vykdymas

6.6.1. Gimnazijos ir tiekéjo jsipareigojimy vykdymo, sutarties kainy, sumy, pristatymo (atlikimo,
teikimo) terminy laikymosi koordinavima (organizavima), taip pat prekiy, paslaugy ir darby atitikties
pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams stebéseng vykdo pirkimo iniciatorius.

6.6.2. Pirkimy iniciatorius, pasteb¢jes pirkimo sutarties vykdymo trikumus ar esant kitoms
svarbioms aplinkybéms, privalo rastu kreiptis j Gimnazijos direktoriy, sitlydamas taikyti kontrahentui
pirkimo sutartyje numatyty prievoliy ivykdymo uztikrinimo buda (-us), taip pat inicijuoti pirkimo sutarties
nutraukimg joje nustatytais pagrindais.



6.6.3. Jeigu pirkimo sutartyje nenumatyta pasirinkimo galimybé dél jos pratesimo, o prekiy tiekimas,
paslaugy teikimas ar darby atlikimas yra biitinas Gimnazijos funkcijoms atlikti, pirkimy iniciatorius privalo
ApraSe nustatyta tvarka numatyti jy pirkimg ateinanciais metais.

6.6.4. Jeigu pirkimo sutartyje numatyta pasirinkimo galimybé¢ dél jos pratgsimo, pirkimy iniciatorius,
atsizvelges ] pirkimo sutartyje numatyty jsipareigojimy laikymasi ir atlikgs rinkos tyrimg pirkimo sutarties
objekto rinkos kainai nustatyti, jvertina pirkimo sutarties pratgsimo tikslinguma.

6.6.5. Nustates, kad perkanciajai organizacijai néra naudinga prategsti galiojancig pirkimo sutartj,
pirkimy iniciatorius einamyjy mety pabaigoje naujajj pirkimga jtraukia j pirkimy sarasa ateinantiems metams.

6.6.6. Nustacius, kad yra tikslinga pratesti galiojancig pirkimo sutartj, pirkimy iniciatorius, jei
numatyta sutartyje, parengia susitarimo dél pirkimo sutarties pratgsimo projekta, suderina ji su Vyr.
finansininku, darbuotoju, atsakingu uz pirkimy planavimg ir organizavimg bei Uz pirkimy organizavimo
prieziirg atsakingu asmeniu ir teikia pasirasyti Gimnazijos direktoriui.

6.6.7. Gimnazijos direktorius gali priimti sprendimg nepratgsti pirkimo sutarties ir pavesti pirkimo
iniciatoriui Aprase nustatyta tvarka numatyti naujg pirkimg ateinanciais metais.

6.6.8. Kai vykdant sudaryta pirkimo sutart] atsiranda poreikis keisti tam tikras sutartyje nustatytas
salygas, pirkimo sutarties pakeitimg inicijuoja pirkimy iniciatorius, kuriam priskirtas pirkimo sutarties
(sutartiniy jsipareigojimy) vykdymo koordinavimas (organizavimas).

6.6.9. Inicijuodamas pirkimo sutarties sglygy keitimag, pirkimy iniciatorius turi nustatyti, ar:

6.6.9.1.pirkimo sutarties salygy keitimo pasirinkimo galimybé buvo numatyta pirkimo sutartyje;

6.6.9.2. pakeitus pirkimo sutarties saglygas nebus pazeisti pagrindiniai pirkimy principai ir tikslai.

6.6.10. Pirkimy iniciatoriui nustacius, kad numatomy keisti nustatyty pirkimo sutarties salygy
keitimas atitinka VieSyjy pirkimy jstatymo 89 straipsnyje nurodytus atvejus, jis parengia pirkimo sutarties
pakeitimo projekta, suderina jj su vyr. finansininku, darbuotoju, atsakingu uz pirkimy planavimg ir
organizavima bei uz pirkimy organizavimo priezilirg atsakingu asmeniu ir teikia pasirasyti Gimnazijos
direktoriui.

6.6.11. Darbuotojas, atsakingas uz pirkimy planavimg ir organizavima, kaip atsakingas uz pirkimo
sutarCiy registro tvarkyma, bei pirkimy iniciatorius privalo nuolat stebéti pirkimo sutar¢iy galiojimo
terminus.

6.7.Pirkimy ir pirkimy sutarciy vykdymo kontrolé

6.7.1. Pirkimy vidaus kontrolés procediiry nustatymas, jy apimtys tiesiogiai priklauso nuo galimos
rizikos ir jos reik§mingumo. Uz pirkimy organizavimo priezitirg atsakingas asmuo atlieka Gimnazijos
vykdomy pirkimy rizikos analize, apimancia rizikos nustatyma ir vertinima.

6.7.2. Uz pirkimy organizavimo priezilirg atsakingas asmuo pirkimy rizikinguma jvertina nuolat
analizuodamas:

6.7.2.1. informacijg apiec numatomus vykdyti pirkimus, pateiktg pirkimy plane ar pirkimy plano

pakeitimuose;

6.7.2.2. duomenis, pateiktus pirkimy iniciatoriy paraiskose;

6.7.2.3. gauty tiekéjy paklausimy ir pateikty pretenzijy duomentis;

6.7.2.4. Kkita, jo nuomone, svarbig su pirkimais susijusig informacija.

6.7.3.  Pirkimy procese galimi rizikos veiksniai:

6.7.3.1. neskelbiamo pirkimy biido pasirinkimas;

6.7.3.2. Gimnazijai nebuidingi, nejprasti ar pirma karta vykdomi pirkimai;

6.7.3.3. techniniu ir (arba) pasitilymy vertinimo pozitiriu sudétingi pirkimai;

6.7.3.4. gauty pretenzijy skaicius;

6.7.3.5. nepagrijstai auksty ir (ar) specifiniy kvalifikacijos reikalavimy tiekéjams nustatymas;

6.7.3.6. nepagrjstai auksty ir (ar) specifiniy reikalavimy pirkimo objektui nustatymas;

6.7.3.7. perkanciosios organizacijos darbuotojy specialiy ziniy stoka, netinkamai parengti pirkimo

dokumentai;

6.7.3.8. skirtingos VieSojo pirkimo komisijos nariy nuomonés, vertinant pasitilymus;

6.7.3.9. neiSsamus pirkimy organizavimo ir kontrolés tvarkos Gimnazijoje reglamentavimas

(nepaskirti atsakingi asmenys, nenustatytos procediros, neatskirtos vykdymo, sprendimy priémimo ir

kontrolés funkcijos);



6.7.3.10. neissamus pirkimo sutar¢iy vykdymo prieziiiros reglamentavimas;
6.7.4. lvertings rizika, Uz pirkimy organizavimo priezilrg atsakingas asmuo gali pasirinkti
prevenciniam patikrinimui tiek visg pirkima, tiek atskirus jo etapus.

6.8.Baigiamosios nuostatos

6.8.1. Laimg¢jusiy pirkimo dalyviy pasiiilymai, sudarytos pirkimo sutartys ir jy pakeitimai, taip pat
pirkimo sutarties nejvykdziusiy ar netinkamai jg jvykdziusiy tiekéjy (tiekéjy grupés atveju — visy grupés
nariy) ir tkio subjekty, kuriy pajégumais rémesi tiekéjas ir kurie su tiekéju prisiémé solidarig atsakomybe
uz pirkimo sutarties jvykdyma pagal Viesyjy pirkimy jstatymo 49 straipsnio 5 dalj (jeigu pazeidimas buvo
padarytas dél tos pirkimo sutarties dalies, kuriai jie buvo pasitelkti), sarasai skelbiami CVP IS,
vadovaujantis Informacijos vieSinimo Centringje vieSyjy pirkimy informacingje sistemoje tvarkos aprasu,
patvirtintu VPT direktoriaus 2017 m. birzelio 19 d. jsakymu Nr. 1S-91 , D¢l Informacijos vieSinimo
Centringje vieSyjy pirkimy informacingje sistemoje tvarkos apraso patvirtinimo*®.

6.8.2. Visos ataskaitos rengiamos vadovaujantis VieSyjy pirkimy jstatymo 96 straipsnio nuostatomis
ir pagal VVPT patvirtintas tipines formas bei reikalavimus.

6.8.3. Visi su pirkimy organizavimu, vykdymu ir vidaus kontrole susij¢ dokumentai saugomi kartu
su pirkimy procediiry dokumentais VieSyjy pirkimy jstatymo 97 straipsnyje nustatyta tvarka.

6.8.4. Gimnazijos darbuotojai yra asmeniskai atsakingi uz jiems pavesty funkcijy ir Siame Aprase
nustatyty pareigy vykdyma, pazeide Apraso nuostatas atsako teisés akty nustatyta tvarka.

6.8.5. Pasikeitus Aprase nurodyty norminiy teisés akty ir (ar) rekomendacinio pobtidzio dokumenty
nuostatoms, norminiams teisés aktams ir (ar) rekomendacinio pobiidZzio dokumentams netekus galios arba
isigaliojus naujiems norminiams teisés aktams ir (ar) rekomendacinio pobiidzio dokumentams, kurie kitaip
reguliuoja ir (ar) rekomenduoja ApraSe aptariamus aspektus, Aprasu vadovaujamasi tiek, kiek jis
neprieStarauja norminiams teisés aktams, kartu atsizvelgiant | pasikeitusj, norminiuose teisés aktuose
itvirtintg teisinj reguliavimg ir (ar) pasikeitusias rekomendacinio pobiidzio dokumenty nuostatas.

ViIl. PRIEDAI

1 PRIEDAS Pirkimy procesas

2 PRIEDAS 20  metais atlikty pirkimy registracijos zurnalas

3 PRIEDAS Nesaliskumo deklaracija

4 PRIEDAS Konfidencialumo pasiZzadéjimas

5 PRIEDAS 20 metais reikalingy pirkti prekiy, paslaugy ir darby sarasas

6 PRIEDAS Mazos vertés pirkimo pazyma

7 PRIEDAS 20__ metais numatomy pirkti Lietuvos sveikatos moksly universiteto gimnazijos reikméms
reikalingy darby, prekiy ir paslaugy planas



1 PRIEDAS

PIRKIMU PROCESAS
LSMUG direktorius
Nustato vieSyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés tvarka
Organizavimo dokumentai, atsakingi asmenys (vieSyjy pirkimy organizavimo taisyklés )
VieSuyju pirkimy procesas
Pore|I_<|o Pirk imy _ Pl_rkqnu, Pirkimo vykdymas Sutarties Sutarties
formavimas planavimas iniciavimas sudarymas vykdymas
| [
PirkimL} Uz pirkimy Pirkimq Viesojo pirkimo Pirkimy Uz pirkimy Viesojo pirkimo Pirkimq
iniciatorius planavimg ir iniciatorius komisija/ pirkimy organizatorius planavimg ir komisija/pirkimy iniciatorius
atlieka rinkos organizavima atlieka organizatorius vykdo mazos organizavimg organizatorius koordinuoja
tyrima, rengia atsakingas issamesnj re.ng.ia,_teikia vertéf pirkima atsakinga_ls asmuo Pirkimq _sudaroma (organizuoja)
agrindima asmuo rinkos tvirtinti Aprase Vykdo pirkimus pagal pirkimo sutarties

p'l%:i ’ rengia, teikia . PIRKIMO nustatyta naudojan tis CPO dokumentuose vykdyma, teikia
ptldo J\ tvirti nti J\ tyrlmq,. ] J\ DOKUMENTUS J\ tvarka, pildo katalogu pateikta sutarties J\ sitilymus dél
P IRKIMU Pirkimy plang [ pi '9'0 FEIkIa Mazos vertés projekta ar pratesimo,
SARASA —|/ ir jo —1/ de_r||_1t|,_ —1/ —|/ pirkimo pagrindi nes —/ nutraukimo

pakeitimus tvirtinti 5 pazyma sutarties salygas. keitimo ’

(suderina su PARAISKA

finansininku VieSojo pirkimo

ir uz pirkimy
organizavimo
prieziiira
atsakingu
asmeniu)

komisija

Vertina pasitilymus,
nagrinéja gautas

pretenzijas,
sprendimg dél laimétojo

priima

I 1

Uz pirkimy organizavimo priezilirg atsakingas asmuo

Pirkimy ir pirkimy sutar¢iy vykdymo kontrolé

EN.

LSMUG direktorius




2 PRIEDAS

(perkanciosios organizacijos pavadinimas)

w

METAIS ATLIKTU PIRKIMU REGISTRACIJOS ZURNALAS

20
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3 PRIEDAS

Nesaliskumo deklaracijos tipiné
forma, patvirtinta VieSyjy pirkimy
tarnybos direktoriaus 2017 m.
birzelio 23 d. jsakymu Nr. 1S-
93(Viesyjy pirkimy tarnybos
direktoriaus 2017 m. spalio 12 d.
jsakymo Nr. 1S-146 redakcija)

(NesaliSkumo deklaracijos tipiné forma)

(perkanciosios organizacijos arba perkanciojo subjekto pavadinimas)

(asmens vardas ir pavardé)

NESALISKUMO DEKLARACIJA
20 m. d. Nr.

(vietovés pavadinimas)
Budamas , pasizadu:
(vieSajame pirkime ar pirkime atliekamy pareigy pavadinimas)

1. Objektyviai, dalykiskai, be iSankstinio nusistatymo, vadovaudamasis visy tiekéjy lygiateisiSkumo,
nediskriminavimo, proporcingumo, abipusio pripazinimo ir skaidrumo principais, atlikti man pavestas pareigas
(uzduotis).

2. Nedelsdamas rastu pranesti perkanciosios organizacijos arba perkanciojo subjekto (toliau kartu —
pirkimo vykdytojas) vadovui ar jo jgaliotajam atstovui apie galimg vieSyjy ir privaciy interesy konflikta,
paaiskéjus bent vienai i$ $iy aplinkybiy:

2.1. pirkimo procediirose kaip tiekéjas dalyvauja man artimas asmuo arba juridinis asmuo, kuriam
vadovauja toks asmuo;

2.2. a$ arba man artimas asmuo:

2.2.1. esu (yra) pirkimo procediirose dalyvaujancio juridinio asmens valdymo organy narys;

2.2.2. turiu(-i) pirkimo procedarose dalyvaujancio juridinio asmens jstatinio kapitalo dalj arba turtinj
Ina8a jame;

2.2.3. gaunu(-a) i$ pirkimo procediirose dalyvaujancio juridinio asmens bet kokios rtisies pajamy;

2.3. dél bet kokiy kity aplinkybiy negaliu laikytis 1 punkte nustatyty principy.

3. Man isaiskinta, kad:

3.1. man artimi asmenys yra: sutuoktinis, mano ir mano sutuoktinio tévai (jtéviai), vaikai (jvaikiai),
broliai (jbroliai), seserys (jseserés), seneliai, vaikaiciai ir jy sutuoktiniai;

3.2. patekes | interesy konflikto situacija, privalau nusiSalinti ar galiu buti nuSalinamas nuo su
atitinkamu pirkimu susijusiy sprendimy rengimo, svarstymo, priémimo proceso ar jo steb&jimo vadovaujantis
Lietuvos Respublikos viesyjy ir privaciy interesy derinimo jstatymu,

(Viesajame pirkime ar pirkime (ParaSas) (Vardas ir pavarde)
atliekamy pareigy pavadinimas)



4 PRIEDAS

(perkanciosios organizacijos arba perkanciojo subjekto pavadinimas)

(asmens vardas ir pavardé)

KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS
20 m. d. Nr.

(vietovés pavadinimas)

Biudamas ,

(pareigy pavadinimas)

1. Pasizadu:

1.1. saugoti ir tik jstatymy ir kity teisé€s akty nustatytais tikslais ir tvarka naudoti visg su pirkimu susijusia
informacija, kuri man taps Zinoma, atliekant

(pareigy pavadinimas)

pareigas;

1.2. man patikétus dokumentus saugoti tokiu biidu, kad tretieji asmenys neturéty galimybés su jais
susipazinti ar pasinaudoti;

1.3. nepasilikti jokiy man pateikty dokumenty kopijy.

2. Man zinoma, kad su pirkimu susijusig informacija, kurig VieSyjy pirkimy jstatymo ir kity su jo
igyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos numato teikti pirkimo procedirose dalyvaujanfioms arba
nedalyvaujan¢ioms Salims, galésiu teikti tik jpareigotas pirkimo komisijos ar perkanciosios organizacijos
vadovo ar jo jgalioto asmens. Konfidencialig informacija galésiu atskleisti tik Lietuvos Respublikos jstatymy
nustatytais atvejais.

3. Man i8aiskinta, kad konfidencialig informacija sudaro:

3.1. informacija, kurios konfidencialumg nurodé¢ tiekejas ir jos atskleidimas néra privalomas pagal
Lietuvos Respublikos teisés aktus;

3.2. visa su pirkimu susijusi informacija ir dokumentai, kuriuos VieSyjy pirkimy jstatymo ir kity su jo
jgyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos nenumato teikti pirkimo procediirose dalyvaujancioms arba
nedalyvaujanc¢ioms Salims;

3.3. informacija, jeigu jos atskleidimas prieStarauja jstatymams, daro nuostoliy teisétiems Saliy
komerciniams interesams arba trukdo uztikrinti sgZiningg konkurencija.

4. Esu jspétas, kad, pazeides §j pasizadéjima, turésiu atlyginti VS] Kauno miesto Gimnazijai ir tiekéjams
padarytus nuostolius.

(parasas) (vardas ir pavardeé)



(perkanciosios organizacijos pavadinimas)

20 METAIS REIKALINGU PIRKTI
PREKIU, PASLAUGU IR DARBU SARASAS

20 m.

d. Nr.

(vietovés pavadinimas)

5 PRIEDAS

. Pirkimo .
Eil. | Pirkimo pavadinimas | Pirkimo objektas (prekés, | Iniciatorius Plrk!mo PVM NET“&‘FO”‘&‘S Mato | pradzia dKetl_namos_ Metai
Nr * paslaugos ar darbai) * * verte be tarifas * IEKIS ar vnt. | (ketvirtis) sudaryli sutarties *
' PVM * apimtis ' - trukmé (mén.) *
1
Pastabos:

Sarasq parengé:

(pareigos)

(parasas)

(vardas ir pavardé)




6 PRIEDAS

(perkanciosios organizacijos pavadinimas)

TVIRTINU

(perkanciosios organizacijos vadovo arba jo
jgalioto asmens pareigy pavadinimas)

(parasas)

(vardas ir pavardeé)

MAZOS VERTES PIRKIMO PAZYMA

20 m. d. Nr.

(vietovés pavadinimas)

Pirkimo objekto pavadinimas:
Pirkimo biidas ir jo pasirinkimo bei apklausty ar kvieciamy tiekéjy skaiciaus pasirinkimo pagrindimas:

Pirkimo objekto aprasymas (pagrindiniai kiekybiniai ir kokybiniai reikalavimai):

BVPZ kodas:
Pasitilymy vertinimo Kriterijus:

Pirkimas vykdomas CVP IS priemonémis: taip L1 ne [J

Vykdomas skelbiamas Skelbimo paskelbimo data:
pirkimas:

Vykdytas neskelbiamas Kvietimo i$siuntimo data:
pirkimas:

Tiekéjai apklausti:  ZodZiu I:l raStu I:l

Apklausti/pateike pasiiilymus tiekéjai:

. Adresas, el. pasto Pasitilyma pateikusio
Eil. - o i
NI Pavadinimas Tiekéjo kodas |  adresas, telefono, asmens pareigos,
' fakso numeris ir kt. vardas, pavardé
Tiekéju siulymai:
Eil. Pasitilymo kaina ir kitos charakteristikos
Nr. Pavadinimas (nurodyti)

Tinkamiausiu pripaZintas tiekéjas: tiekéjo pavadinimas




Pastabos: (nurodyti, ar: sudaryta pasiiulymy eilé, taikytas atidéjimo terminas, tiekéjai informuoti apie
pirkimo rezultatus, gautos pretenzijos ir j jas atsakyta)

(pirkimo organizatoriaus pareigos) (parasas) (vardas ir pavardeé)



(perkanciosios organizacijos pavadinimas)

TVIRTINU

7 PRIEDAS

(perkanciosios organizacijos vadovo arba jo jgalioto asmens pareigy
pavadinimas)

avamias ')

?vardas ir pavardé)

20__ METAIS NUMATOMU PIRKTI LIETUVOS SVEIKATOS MOKSLU UNIVERSITETO GIMNAZIJOS REIKMEMS REIKALINGU
DARBU, PREKIU IR PASLAUGU PLANAS

20 m. d. Nr.
(vietovés pavadinimas)
Planuojama | Planuojama | PVM | Kiekis | Matavimo | Iniciatorius | Planuojamas | Sutarties
BVPZ | Papildomi Pirkimy Pirkimo verté be verté su tarifas vienetai ketvirtis trukmé
Pavadinimas | kodas BVPZ kodai | grupé budas PVM PVM
(uz pirkimy planavimq atsakingo asmens (parasas) (vardas ir pavardé)

pareigos)

(perkanciosios organizacijos finansininko

pareigos)

(parasas)




(vardas ir pavardé)

(data)




