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LIETUVOS SVEIKATOS MOKSLU UNIVERSITETO GIMNAZIJOS
BENDRUJU REIKALAVIMU RASTO DARBAMS IR VADOVELIU PRIEZIUROS
TVARKA

I SKYRIUS.
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Lietuvos sveikatos moksly universiteto gimnazijos (toliau — Gimnazija) bendryjy
reikalavimy raSto darbams ir vadovéliy prieziaros tvarka reglamentuoja bendrosios sgsiuviniy
tvarkos, rasto kulttiros per atsikaitomuosius darbus, pateikéiy rengimo, kompiuterinio rastingumo ir

vadovéliy priezitros reikalavimus.

11 SKYRIUS.
BENDROSIOS SASIUVINIU TVARKOS REIKALAVIMAI

2. Kiekvienam mokomajam dalykui mokinys turi paskirti atskirg sgsiuvinj (sgsiuvinio
storis ir dydis aptariamas su konkre¢iu mokytoju).

3. Sasiuviniuose rasoma mélynu arba juodu rasikliu.

4. Sasiuviniuose rasoma aiskiai, taisyklingai.

5. Sasiuviniuose klaidos taisomos nubraukiant vienu brik$niu, o virSuje ar $alia uzraSant
teisingg variantg.

6. Kiekvieng pamoka sasiuvinyje reikia uzsiraSyti data, pamokos tema, jei reikia — namy
darbus (i$skyrus tuos atvejus, kai per pamoka sgsiuviniy nereikia).

7. Sasiuvinio parastése tekstas neraSomas.

8. Tarp kiekvienos uzduoties, temos, pratimo numerio, nuorodos palieckamas eilutés arba

keliy langeliy tarpas.

9. Sasiuviniai turi biiti aplenkti, tvarkingi, su parastémis ir su visais lapais.
10. Sasiuviniy antrastés uzraSomos taip:
10.1. Lietuviy kalbos ir literatiiros bei kity mokomuyjy dalyky sgsiuviniy antrastés uzraSomos

taip: LSMU gimnazijos Xx klasés mokinio (-és) Vardaicio Pavardaicio darbai.

(jrasyti dalyko pavadinimg)
10.2. Angly kalbos sasiuviniy antrastés uzraSomos taip: LSMU Gymnasium Form 5a, | g A,
Vardaitis Pavardaitis English Exercise Book/English Vocabulary/English Grammar Notes/English
Tests.



10.3. Pranciizy kalbos sgsiuviniy antras$tés uzraSomos taip: Le cahier de francais de
Vardaitis Pavardaitis éleve de 6-ieme A Lycée LSMU.

10.4. Rusy kalbos sasiuviniy antrastés uzrasomos taip: Tempaodvb no pycckomy s3vIKy
yuenuxa (-ywt) Il 2. Knacca Vardaitis Pavardaitis eumnasuu JIVMH.

10.5. Vokieciy kalbos sgsiuviniy antrastés uzraSomos taip: Haus - und Klassenarbeiten /
Vokabelheft des Schiilers / der Schiilerin der Klasse Xx Vardaitis Pavardaitis Kaunas LSMU
Gymnasium.

111 SKYRIUS.
RASTO KULTUROS PER ATSIKAITOMUOSIUS DARBUS REIKALAVIMAI

11. Vadovaujantis Gimnazijos mokiniy mokymosi pasiekimy ir pazangos vertinimo
tvarkos apra$o 9 punktu:

11.1. Visy dalyky rasto darbai turi biiti parasyti aiSkiai ir perskaitomai.

11.2. Mokytojai neperskaitomos mokiniy rasto darbo dalies nevertina.

11.3. Neperskaitomas visas darbas vertinamas ,,1¢.

IV SKYRIUS.
PATEIKCIU RENGIMO REIKALAVIMAI

12. Rengiant pateiktis, vadovaujamasi $ias reikalavimais:

12.1. Pirma skaidré — jvadiné. Joje pristatoma tema, autorius, klasé, mokykla, mokyklos
logotipas.

12.2. Antra skaidré — turinys (nurodyta, kas bus pristatoma).

12.3. Pagrindinés pristatymo skaidrés (patartina apie 7 skaidres, 10-15 min. praneSimui).

12.4. Priespaskutiné skaidré — apibendrinimas, i$vados.

12.5. Paskutiné skaidré — Saltiniai, kuriais remiantis, paruosta pateiktis.

13. Pateiktyje privalu taisyklingai raSyti (terminy vartojimas, tikriniy daiktavardziy
rasyba, gramatikos klaidos).

14. Tekstas turi buti aiSkus, trumpas (pateiktos tezes, svarbiausi teiginiai). Kita
informacija turi bati pateikiama zodziu.

15. Tekstas raSomas ne mazesniu nei 24 pt dydzio Sriftu (retais atvejais 18 pt). Pavadinimai
raSomi ne mazesniu kaip 30-36 pt. Galima naudoti Siuos $rifto stilius: pusjuodi, kursyva ar isskirti
teksta kita spalva.

16. Naudoti vienoda (t3 patj) skaidriy stiliy.

17. Tekste (iSskyrus pavadinimus) nenaudoti didziyjy raidziy.

18. Vengti labai sudétingy ar smulkiy grafiky, schemy ar diagramy. Geriausia, kai vienoje
skaidr¢je yra viena iliustracija.

19. Fono ir teksto spalvos turéty buti kontrastingos.



20. Apgalvotai naudoti animacijos efektus. Nenaudoti, jei tai néra bitina — jie blasko
klausytojy démesi.

21. Pristatant vengti skaidriy skaitymo — privalu kalbéti placiau, aiskinti ir komentuoti tai,
kas rodoma.

22. Auditorijai reikia laiko jsiziiiréti j skaidres, tad patartina jy nekeisti dazniau negu kas

20 sek.
23. Pakeitus skaidre reikia padaryti poros sekundziy pauze ir tik tuomet kalbéti toliau.
V SKYRIUS.
KOMPIUTERINIO RASTINGUMO REIKALAVIMAI
24. Rengiant dokumentus, darbo aprasus, kitas uzduotis kompiuteriu vadovaujamasi Siais
reikalavimais:

24.1. Tekstas raSomas A4 formato lapuose. Puslapyje palieckamos parastés: kairéje — 3 cm;
virSuje, apacioje — 2 cm, deSin¢je — 1 cm.

24.2. Pagrindinis tekstas raSomas 12 pt dydzio Times New Roman Sriftu, 1,5 intervalu tarp
eiluciy, lygiuojamas pagal abu lapo krastus.

24.3. Naujos pastraipos pirma eiluté jtraukiama 1,5 cm.

24.4. Antrasciy (skyriy) pavadinimai raSomi 14 dydzio Sriftu ir lygiuojami centre. Tarpai
vir§ antra$tés pavadinimo ir po pavadinimu — 6 pt., nepaliekant papildomos tusc¢ios eilutés pries ar po
pavadinimu.

24.5. Antras¢iy (skyriy) pavadinimus galima paryskintuoju stiliumi (Bold), numeruoti
arabiskais skaiciais.

24.6. Puslapiai numeruojami nuosekliai, pradedant antraStiniu (tituliniu), taciau Siame
puslapyje numeris neraSomas.

24.7. Tekste pateikiamos iliustracijos — lentelés, paveikslai, schemos ir pan. — gali bati

numeruojamos nuosekliai i$ eilés ir turéti pavadinimus.

VI SKYRIUS.
VADOVELIU PRIEZIUROS REIKALAVIMAI

25. Mokiniai, gave vadovélius i§ Gimnazijos bibliotekos, privalo laikytis Siy vadovéliy
prieziiiros reikalavimy:

25.1. Per savaite nuo vadovéliy paémimo turi perzitréti vadovéliy bukle. Vadovéliuose
rade defekty privalo pranesti bibliotekos darbuotojams individualiai. Nepranesus iki numatyto
termino, skaitoma kad iSduotas bibliotekos vadovélis yra geros buklés.

25.2. Bibliotekos darbuotojas, gaves informacijg apie vadovélio defektus, fiksuoja ja

vadoveliy ir mokymo priemoniy defekty lape (1 priedas).



25.3. Visi vadovéliai turi buti aplenkti.

25.4. Vadovéliuose negalima daryti jrasy.

25.5. Praradus ar sugadinus vadovélj, mokinys privalo ji atpirkti arba pakeisti lygiaverciu.
25.6. Jei mokinys negrazina vadovéliy mokslo mety pabaigoje, jam neiSduodami vadovéliai

naujiems mokslo metams.

VII SKYRIUS.
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

26. Vadovéliy prieziiiros kontrole vykdo dalyky mokytojai ir bibliotekos darbuotojai.
27. Klasiy vadovai / kuratoriai aukléjamosios klasés mokinius su $ia Tvarka supazindina

pasirasytinai.




Lietuvos sveikatos moksly universiteto gimnazijos
Bendryjy reikalavimy rasto darbams ir

Vadovéliy prieziiiros tvarkos

1 priedas

VADOVELIU IR MOKYMO PRIEMONIU defekty LAPAS
m. m.

(Klasé, pavardé vardas) (Data)

Eil. Pavadinimas Defektai Mokinio
Nr. parasas




